
 
 

 

 

 

 

 

 

  
 

Procedure operative in materia di affidamento diretto 
dei contratti pubblici di lavori, servizi e forniture di 
importo inferiore ad euro 40.000,00 
 

Stazione Zoologica “Anton Dohrn” 
Istituto Nazionale di Biologia, Ecologia e 

Biotecnologie Marine 
  

(Approvate con Determina del Direttore Generale n. 76 
del 30.01.2024)  
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Art. 1 - 

La Stazione Zoologica Anton Dohrn (di qui in seguito SZN o Ente), ai 
’ di lavori, servizi e 

.L

, alle procedure di 

esecuzione si applicano le disposizioni del Codice Civile.
Le disciplinano ’

dell’Ente.
Le procedure di 
SZN, del Codice di 

della SZN. 
LE PRESENTI P OPERATIVE NON SI APPLICANO PER GLI A PNRR
SARÀ PREDISPOSTA APPOSITA 

Art. 2 – 

L’
40.000,00 di cui all’
cui al LIBRO I - DEI PRINCIPI, DELLA DIGITALIZZAZIONE, DELLA PROGRAMMAZIONE, DELLA 
PROGETTAZIONE - PARTE I - DEI PRINCIPI - Titolo I - 

Principio del risultato; 
; 

Principio dell’ ; 
’ ; 

; 
Principio di auto-

’
gratuito; 
Principio di conservazione dell’ ; 

; 
Principio di 

e della PARTE II - 
; 
asparenza. 
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Art. 3 –

’ le

a) In applicazione del principio di rotazione è vietato l’ ’aggiudicazione di un 

e di servizi.

e).
c)

d) Per ’ le 
’

Operatori E

e) ’applicazione del principio di rotazione per gli 
.

’

’ ’aggiudicazione al contraente uscente nel caso in cui tra i 

Art. 4 –
’

avvio dell’
’

per l’

’ in servizio presso 
l’ ’allegato I.2 del 

’

’
’ ’ ’incarico è 

’ ’intervento.
’

nell’invito a presentare un’
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’

’
’allegato I.2 del D.Lgs 

le per 
40.000,00,

1. (RUP) 
-

all’ -
e o e di sede Terri . La Disposizione/Decisione 

e o e 
A;

2.
e o e di sede Territoriale di 

e Generale;
3. (RdP)

Territoriale di Tipo A.

Art. 5 –

L

cui all’ ’ente 
concedente e si astenga dal partecipare alla procedura di aggiudicazione e all’esecuzione.

Art. 6 – i f

’art, 14 , del D.Lgs 36/2023 
“

”.

Art. 7 –

Nel caso di si procede 
art. 50 del D.Lgs 36/2023.
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7.1 -

A
, rip

’esigenza di procedere all’acquisizione;

il luogo di esecuzione e/o di consegna;
’ ’art. 7.2 delle 

’Operatore 
E del prezzo;

7.2 -
L’ ’
gli Operatori E

dell’Ente

dell’avvio della procedura, si occupa di individuare l’Operatore E
le . 

L’ deve

e nelle Sedi Territoriali della 
dai RdP cartella DROPBOX –

PREVENTIVI predisposta dall’ . così 
– RAGIONE SOCIALE O.E. – OGGETTO AFFIDAMENTO; all’interno di ogni 

, visura CC.I.AA).
D
dell’Operatore E

’
’

/ e
“ ”

- -
’

– PCP.
7.3 –
Si può ricorrere all’
40.000,00 euro, ai sensi dell’

operatore e
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.

Si può ricorrere all’
40.000,00 euro, ai sensi dell’ 4

a.

sviluppo;

c.
d.

concorsuali.

sul territorio 
o screenshot del sito

’

tanza deve essere dichiarata dal

, 7.2 e 7.3 delle
all’allegato 1 – Modello Richiesta avvio procedura.

7.4 –
4

L ’avvenuta
ind
dell’Operatore E
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7.4.1 

RdP
1. richiede all’

Dichiarazione 

2. richiede all’

Bank Account);
3. richiede all’

di integrit
4. predispone l’

RUP;
5.

di 
alcuna procedura concorsuale in corso o 
pregressa), DURC on line, annotazioni 
riservate sul portale ANAC;

6. avvia la procedura sul portale 

7. , sul MePA, per 
la richiesta del CIG;

8. predispone la RdA sul portale UGOV 
della SZN;

9.
contrarre che individua l’
l’
alle ragioni della sua scelta da 

Generale
ad euro 10.000,00) o del Dir di 

1.
richiesta CIG, dopo che è stata 
predisposta dal RdP; procede a 

per visualizzare il CIG);
2.

predisposta dal RdP;
3.
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10. a seguito della richiesta del CIG nella 

nell’ e provvede 
all’invio al Punto Ordinante.

7.4.2 

RdP
1. richiede all’

la 
sezione “aggiun ”
della procedura MePA;

2. richiede all’

“ ” della 
procedura;

3. richiede all’Operat

“ ” della 
procedura;

4. predispone l’

el 
RUP;

5. avvia la procedura sul portale 

6. , sul MePA, per 
la richiesta del CIG;

7. a seguito della richiesta del CIG nella 

nell’
8.

selezionando il pulsante “PUBBLICA”;
9.

1.
richiesta CIG, dopo che è stata 
predisposta dal RdP; procede a 

sito e 
per visualizzare il CIG);

2.
predisposta dal RdP;

3.
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10.

enza di 
alcuna procedura concorsuale in corso o 
pregressa), DURC on line, annotazioni 
riservate sul portale ANAC;

11. predispone la RdA sul portale UGOV 
della SZN;

12.
contrarre che individua l’
l’
alle ragioni della sua scelta da 

Generale
ad euro 10.000,00) o del di 

.000,00);
13. ’

7.4.3 
’ANAC

-09-

RdP

1. richiede all’
dichiarazione 

2. richiede all’
si 

Account);
3. richiede all’

4. predispone l’

o di interessi del 
RUP;

dal RdP/RUP
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5.

alcuna procedura concorsuale in corso o 
pregressa), DURC on line, annotazioni 
riservate sul portale ANAC;

6.
7. predispone la RdA sul portale UGOV della 

SZN;
8.

contrarre che individua l’
l’
ragioni della sua scelta 

Generale o del 

;
9. ’

ACF;

a) l’

c) l’ ’
d) la durata dell’ in caso di servizio ;
e) l’ ’

il luogo di esecuzione e/o di consegna;
g) e del RdP; 
h) ’

eventuale CUP);
D Generale o del
e l’avvio dell’ si provvede U

.

Art. 8 -
Operatori E la SZN devono possedere, a pena di

94 e 95 del D.Lgs 36/2023, il cui possesso deve essere 
.

’art 52, 36/2023
“1. ’
a 40.000 euro, gli Operatori E

ogni anno.
o 

’escussione 
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dell’ ’ANAC e alla sospensione dell’Operatore 
E

’ ”.

Art. 9 –

La SZN 
di un c 5
nell’anno solare corrente, arrotondato all’ .
La data e l’ Sullo stesso 

Allo scopo di procedere al sorteggio e
del D.Lgs 36/2023

iservate 
ANAC, DURC e CC.I.AA.) all’ 40.000,00, è il 23

sorteggio dell’anno solare successivo con nota a

’
dell’Operatore E

– ;
5000 euro e 20000 euro – ;

pe 20.000 euro –

Modello Richiesta avvio procedura

Firmato digitalmente da
MASSIMO FERDINANDO FRANCESCO
CAVALIERE

C = IT
Data e ora della firma: 29/01/2024 17:49:53



 RICHIESTA DI AVVIO PROCEDURA Versione 1/2024 
 
 

Al Diretore del Dipar�mento/Sede Territoriale Tipo A 
e p.c. Al Segretario Amministra�vo 

 
 

OGGETTO: Richiesta di acquisto per bene/servizio:  
 
Il sotoscrito  

C H I E D E 
 
l’avvio di procedura di acquisizione di quanto in oggeto. 
 

FONDO: (Titolo per esteso del progeto/CUP/Codice U-
GOV) 

Esenzione I.V.A. □SI    □NO   □Parziale con Percentuale________ 
Responsabile Scien�fico del Progeto*:   

*nel caso di atribuzione della spesa su più fondi Fondi Personali indicare tu� i responsabili dei fondi. 
Non sarà possibile imputare la spesa su fondi di progeto con CUP diversi. Per esigenze par�colari 
confrontarsi con l’Ufficio ACF 
 
Mo�vazione dell’acquisto: 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 Durata dell’affidamento (solo nel caso di servizi): data inizio__________ data fine___________ 
 

CATEGORIA MERCEOLOGICA (selezionare da menù a tendina): 

MACROCATEGORIE BENI MACROCATEGORIE BENI    
 

MACROCATEGORIE SERVIZI MACROCATEGORIE SERVIZI   
 
ALTRO NON RIPORTATO IN ELENCO (Es: pubblicazioni su riviste): 
………………………………………………………………… 

 
 
 



 RICHIESTA DI AVVIO PROCEDURA Versione 1/2024 
Vista l’entrata in vigore, dal 1° gennaio 2024, delle norme sulla digitalizzazione, trasparenza, 
accesso agli a� prevista dal nuovo codice appal�, il sotoscrito dichiara di avere effetuato 
un’indagine di mercato mediante richiesta dei seguen� preven�vi: 
1) Operatore economico______________ offerta n°__________________ data ______________ 
prezzo offerto _______________ 
2) Operatore economico______________ offerta n°__________________ data ______________ 
prezzo offerto _______________ 
2) Operatore economico______________ offerta n°__________________ data ______________ 
prezzo offerto _______________ 
 

 
   
Operatore Economico individuato: __________________________________________________ 
 
Mo�vazione della scelta dell’O.E. individuato: 

□ prezzo più basso 
□ unicità 
Il/La sotoscrito/a, inoltre, dichiara di aver provveduto a effetuare una ricerca sul libero 
mercato e di aver individuato un unico fornitore e di allegare alla presente la dichiarazione di 
esclusività/unicità rilasciata dalla Dita fornitrice. Nel caso di unico distributore di prodo� 
esteri allegare la dichiarazione della dita produtrice o screenshot del sito della dita 
produtrice in cui risulta l’esclusività del distributore sul territorio italiano. 
□ bene infungibile legato alle esigenze sperimentali 
(indicare la motivazione dell’infungibilità) 
 
 

 
Il sotoscrito dichiara di essere consapevole che la procedura sarà svolta, come previsto dal 
Nuovo Codice degli Appal� (D.Lgs 36/2023), mediante l’u�lizzo di piataforme digitali di 
approvvigionamento (PAD) e, pertanto, l’Operatore Economico individuato dovrà essere 
abilitato alla piataforma “acqusi�nretePA” (MePA).  
Il sotoscrito dichiara altresì che, fino al 30-09-2024, per procedure di importo inferiore ad euro 
5000, nel caso di impossibilità o difficoltà di ricorso alle PAD, si potrà ricorrere all’interfaccia 
web messa a disposizione dalla piataforma contra� pubblici – PCP. 

 
Bene/servizio da acquistare: 

 
 
Referente consegna: _______________________    
 
Luogo consegna: _________________________ 
 
Il Richiedente        Il Responsabile/i del Fondo 


