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Procedura negoziata senza pubblicazione bando per [affidamento
triennale del servizio di cassa della Stazione Zoologica Anton Dohrn
CIG: 7238489E13

GARA RISERVATA ALLE DITTE INVITATE DALLA STAZIONE APPALTANTE

Premesso che con Determina del Direttore Generale n. 320 del 27/11/2017, é stata indetta una
procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36, comma 2, lett. b) del d.lgs. 50/2016 e s.m.i., per
{’affidamento per l’affidamento del Servizio di Cassa per i servizi finanziari dell’Ente,

SI INVITA

codesto Operatore Economico, fermi restando i requisiti di ammissibilita a partecipare alla
procedura in oggetto, a presentare apposita offerta, intendendosi, con ['avvenuta
partecipazione, pienamente riconosciute e accettate tutte le modalita, le indicazioni e le
prescrizioni previste dalla presente lettera d’invito e nel capitolato approvati con la determina
sopra richiamata.

Resta fermo che il presente invito non costituisce presunzione di ammissibilita e che la stazione
committente puod procedere all’esclusione anche in ragione di cause ostative non rilevate durante
lo svolgimento della procedura o intervenute successivamente alla conclusione della medesima.
La gara sara aggiudicata secondo il criterio dell’offerta economicamente piu vantaggiosa, ex
articolo 95, comma 2 del D.Lgs. 50/2016.

L’Amministrazione si riserva di aggiudicare anche nel caso in cui in gara venga presentata
un’unica offerta ritenuta valida.

Non & prevista la suddivisione in lotti, per la necessita di avere un’unica controparte contrattuale
cui rapportarsi e che assumi la piena responsabilita di tutte le fasi.

L’importo a base d’asta & di 19.985,53 annui al netto di IVA.

L'importo sopra riportato & comprensivo di tutti gli oneri connessi all’esecuzione delle
prestazioni previste dal Capitolato e comunque di tutte le spese occorrenti per la corretta e
puntuale esecuzione dell’appalto, ivi comprese le spese generali e 'utile d’impresa.

Art. 1 - Oggetto
L’affidamento ha per oggetto la gestione del servizio di cassa della Stazione Zoologica Anton
Dohrn ai sensi della legge 29 ottobre 1984 n. 720 come meglio specificato nel capitolato di gara.

Art. 2 - Durata del servizio
La durata del servizio in affidamento é stabilita in anni 3 (tre), decorrente dal 1° gennaio 2018

Art. 3 - Corrispettivo annuo a copertura dei costi operativi di servizio

L'importo presunto dell’affidamento & pari a euro 19.985,53 annui al netto di IVA, soggetto a
ribasso in sede di offerta economica. La base d’asta € ottenuta dalla sommatoria del prodotto
del transsato complessivo anno 2016, pari ad euro 37.202.010,09, per la percentuale massima
dello 0,51 per mille e dal prodotto di n. 1350 mandati per il costo massimo di un mandato, pari
ad euro 0,75.
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Il numero dei mandati e solo indicativo ed e relativo agli ordinativi soggetti a pagaménto. Le
tipologie di mandati per i quali non e prevista alcuna commissione sono indicate nella
Convenzione.

Art. 4 - Soggetti ammessi a partecipare

Sono ammessi a partecipare gli operatori economici cosi come indicati all’art. 45, commi 1 e 2,
del D.Lgs. 50/2016 abilitati allo svolgimento del servizio di tesoreria/cassa, in quanto autorizzati
all’esercizio dell’attivita bancaria, ai sensi del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385 e
successive modificazioni ed integrazioni ed in possesso dell’iscrizione di cui agli art. 13 e 14 del
medesimo decreto, ovvero i soggetti previsti dall’art. 16 comma 3 del detto D.Lgs. 385/1993.

Art. 5 - Condizioni di partecipazione

Non & ammessa la partecipazione alla gara di concorrenti per i quali sussistano le cause di
esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs. 50/2016 ed in particolare quelle previste ai commi 1
(condanne definitive o decreti penali di condanna definitivi per i reati ivi indicati), 2 (sussistenza
di cause di decadenza, di sospensione o di divieto previste dall'articolo 67 del d.lgs. n. 159/2011
o di un tentativo di infiltrazione mafiosa di cui all'articolo 84, comma 4, del medesimo decreto),
4 (violazioni gravi, definitivamente accertate, rispetto agli obblighi relativi al pagamento delle
imposte e tasse o dei contributi previdenziali) e 5 (gravi infrazioni in materia di salute e sicurezza
sul lavoro, nonché agli obblighi di cui all'articolo 30, comma 3, del d.lgs. n. 50/2016; fallimento,
liquidazione coatta, concordato preventivo; gravi illeciti professionali; situazione di conflitto di
interesse; distorsione della concorrenza; sanzioni interdittive e divieti di contrarre con la P.A.;
iscrizione nel casellario informatico tenuto dellANAC per false dichiarazioni o falsa
documentazione; violazione del divieto di intestazione fiduciaria di cui all'articolo 17 della legge
n. 55/1990; obblighi ex art. 17 della legge n. 68/1999 sul diritto al lavoro dei disabili; mancata
denuncia di reati di cui agli articoli 317 e 629 del codice penale; situazione di controllo o
relazione comportante limputabilita delle offerte sono imputabili ad un unico centro
decisionale).

Ciascun concorrente € tenuto a prestare la garanzia provvisoria di cui all’art. 93 del D.Lgs.
50/2016, nella misura di euro 1.199,13 fatta salva ’applicazione dell’art. 93, comma 7.

Art. 6 - Requisiti di idoneita professionale, capacita economico-finanziaria e tecnico-
organizzativa

I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei seguenti requisiti:

a) iscrizione nel Registro delle Imprese presso la CCIAA per attivita coincidente con quella
oggetto dell'incarico in affidamento (0 in altro registro professionale o commerciale vigente nel
Paese in cui € stabilito, ai sensi dell'art. 83, comma 3, del D.Lgs. n. 50/2016), autorizzati
all’esercizio dell’attivita bancaria, ai sensi del decreto legislativo 1° settembre 1993, n. 385 ed
in possesso dell’iscrizione di cui agli art. 13 e 14 del medesimo decreto, ovvero i soggetti previsti
dall’art. 16 comma 3 del detto D.Lgs. 385/1993;

b) Common Equity Tier 1 (CET1) Ratio nella misura di almeno il 10,00% alla data del 31/12/2016;
¢) presenza di una sede/filiale/agenzia/sportello con operatori nel comune di Napoli distante
non oltre 3 km. dalla Stazione Zoologica A. Dohrn , sita in Villa Comunale s.n.c., Napoli. La
distanza sara calcolata con Google maps, percorso pedonale;

d) avere svolto almeno un servizio di cassa/tesoreria per conto di Pubbliche Amministrazioni
centrali o periferiche, Regioni, Enti Locali o altri Enti pubblici per un periodo non inferiore a 2
(due) anni con una movimentazione complessiva annua (sommatoria delle reversali e dei
mandati) non inferiore a 50 milioni di euro, restando a questo effetto stabilito che sara presa in
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considerazione unicamente l'esperienza maturata nel corso dei 3 (tre) anni precedenti la

pubblicazione del bando di gara (anno 2014, 2015 e 2016); per ciascun servizio dovra essere
fornita specifica indicazione dell Amministrazione, Ente o Istituzione committente, della natura
e del periodo di esecuzione dellincarico;

e) possesso di una solidita patrimoniale espressa dal patrimonio netto annuo non inferiore ad
euro 400.000.000,00 (euro quattrocentomilioni/00) risultante dall’ultimo bilancio approvato;

f) gestire forme di pagamento/incasso mediante la trasmissione telematica dei mandati e delle
reversali con modalita riconosciute dagli istituti di credito, ovvero di impegnarsi all’attivazione
di tale procedura telematica entro la data di avvio del servizio.

Art. 7 -Mezzi di prova del possesso dei requisiti e dell’assenza di cause di esclusione

Per lattestazione dei requisiti di partecipazione di cui all’art. 6, nonché per 'assenza di cause
di esclusione di cui all’art. 5, primo periodo, la stazione appaltante accetta il Documento di Gara
Unico Europeo (DGUE, nel prosieguo), in conformita al Regolamento di esecuzione UE 2016/7 del
5 gennaio 2016 ed ai sensi dell'art. 85 del d.lgs. n. 50/2016, secondo il facsimile modello Allegato
2).

La Stazione Appaltante verifica i requisiti di carattere generale, tecnico organizzativo ed
economico finanziario tramite la Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici, istituita presso
|’ Autorita, mediante il sistema AVCPASS. A tal fine, tutti i soggetti interessati a partecipare alla
procedura devono registrarsi al sistema accedendo all’apposito link sul Portale AVCP (Servizi ad
accesso riservato - AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. L’operatore economico,
effettuata la registrazione al servizio AVCPASS e individuata la procedura di affidamento cui
intende partecipare (attraverso il CIG della procedura), ottiene dal sistema un PASSOE, da
inserire nella busta contenente la documentazione amministrativa.

Inoltre, gli operatori economici, tramite un’area dedicata, inseriscono a sistema i documenti
relativi alla dimostrazione del possesso dei requisiti di capacita economico finanziaria e tecnico
professionale che sono nella loro esclusiva disponibilita e, pertanto, non reperibili presso Enti
certificatori.

La stazione appaltante potra in qualsiasi momento, ai sensi di legge, operare ogni verifica circa
l'effettivo possesso dei requisiti dichiarati ed in particolare circa l'assenza di cause di esclusione
poste al citato art. 80 del D.Lgs. n. 50/2016 (compreso quelle previste unicamente dalla
normativa italiana), le quali qui si intendono tutte espressamente riportate.

In caso di mancanza, incompletezza o irregolarita essenziale attinenti agli elementi e
dichiarazioni contenute nel DGUE, si applichera il disposto del comma 9 dell’art. 83 del d.lgs. n.
50/2016 - secondo i termini e con i limiti ivi stabiliti.

Art. 8 - Partecipazione in caso di Raggruppamenti Temporanei e Consorzi

Per i Raggruppamenti Temporanei di Imprese in via di costituzione, valgono le seguenti

disposizioni:

v dovra essere presentata attestazione sottoscritta da tutti i soggetti partecipanti al
costituendo Raggruppamento, contenente espresso impegno, in caso di aggiudicazione, a
costituirsi con le prescritte modalita in tale forma - con indicazione esplicita del soggetto
capofila e futuro mandatario - ed a conformarsi alla disciplina di cui all'articolo 48 del d.lgs.
n. 50/2016;

v ogni impresa componente del costituendo Raggruppamento dovra presentare il DGUE;

v ogni impresa componente del costituendo Raggruppamento dovra soddisfare le condizioni di
partecipazione di cui all’art. 80;
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v il requisito di cui all’art. 6 lett. a) dovra essere soddisfatto da tutte le imprese componenti
del costituendo Raggruppamento;
v il requisito di cui all’art. 6 lett. b) dovra essere posseduto solo dalla mandataria del

Raggruppamento;

v il requisito di cui all’art. 6 lett. c) dovra essere posseduto dal Raggruppamento nel suo
complesso;

v il requisito di cui all’art. 6 lett. d) dovra essere posseduto solo dalla mandataria del
Raggruppamento;

v il requisito di cui all’art. 6 lett. e) dovra essere posseduto dal Raggruppamento netl suo
complesso;

v il requisito di cui all’art. 6 lett. f) dovra essere posseduto dal Raggruppamento nel suo
complesso;

v" la garanzia provvisoria di cui all’art. 5 dovra essere costituita a nome e con espressa menzione
di tutti i soggetti partecipanti al costituendo RTI; in ogni caso, la riduzione dell’importo della
suddetta garanzia - ex art. 93, comma 7, del d.lgs. 50/2016 - si applica esclusivamente nel
caso in cui tutte le imprese del costituendo RTI dimostrino il possesso delle certificazioni ivi
richieste;

v il versamento del contributo di gara di cui al successivo art. 10 dovra essere effettuato dalla
mandataria del RTI;

v' la garanzia definitiva di cui all’art. 15 dovra essere costituita dal soggetto mandatario del
Raggruppamento, con espressa menzione di tale qualita e contestuale menzione di tutti i
componenti dello stesso; in ogni caso, la riduzione dell’importo della suddetta garanzia ai
sensi del combinato disposto degli artt. 103, comma 1, e 93, comma 7, del D.Lgs. 50/2016 -
si applica esclusivamente nel caso in cui tutte le imprese del costituendo RTI| dimostrino il
possesso delle certificazioni ivi richieste.

Per i Raggruppamenti gia costituiti, valgono le medesime regole suindicate, con le seguenti

eccezioni:

v in luogo dell’attestazione circa "impegno a costituirsi in Raggruppamento, dovra essere
presentata copia dell’atto di costituzione del Raggruppamento redatto nelle forme e secondo
i termini di cui all'articolo 48 del d.lgs. n. 50/2016;

v' la garanzia provvisoria di cui all’art. 5 dovranno essere costituita dal soggetto mandatario del
Raggruppamento, con espressa menzione di tale qualita e contestuale menzione di tutti i
componenti dello stesso;

Art. 9 - Partecipazione di Consorzi (anche in forma societaria)

Per i Consorzi di imprese di cui alla lettera e) dell'art. 45 del d.lgs. 50/2016 ancora da costituirsi,

valgono le medesime regole sopra poste per i RTl ancora da costituirsi, fatto salvo:

v' che in luogo dellimpegno alla costituzione di RTI dovra essere dichiarato limpegno alla
costituzione del consorzio;

v' che il possesso del requisito di cui all’art. 6 lett. c) dovra far capo ad almeno una impresa del
Consorzio, anche priva della qualifica di mandatario;

v' che le garanzie di cui agli artt. 5 e 15 dovranno essere accese a nome del Consorzio.

Per i Consorzi di cui alla lettera e) dellart. 45 del d.lgs. 50/2016 gia costituiti, valgono

ugualmente le medesime regole sopra stabilite, fatto ulteriormente salvo quanto segue:

v' dovra essere presentato il DGUE anche per il Consorzio;

v | versamento del contributo di gara di cui al successivo art. 10 dovra essere effettuato dal
Consorzio.
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Art. 10 Contributo di gara

| concorrenti non sono tenuti al versamento della contribuzione in favore dell’ANAC - gia Autorita
per la Vigilanza sui Contratti Pubblici di Lavori, Servizi e Forniture, giusta delibera numero 1377
del 21 dicembre 2016.

Art. 11 - Disposizioni in merito alla formulazione e presentazione delle offerte
Le offerte dovranno pervenire con qualsiasi mezzo, a pena di esclusione, entro le ore 12:00 del
giorno 13/12/2017 al seguente indirizzo:

Stazione Zoologica Anton Dohrn

Ufficio Protocollo - | piano

Villa Comunale

80121 Napoli

Le offerte potranno pervenire:

v/ per raccomandata con avviso di ricevimento a mezzo del servizio postale, entro la data
suindicata (facendo a questo effetto fede la data apposta sul timbro di ricezione della SZN);

v mediante corriere privato o agenzia di recapito debitamente autorizzata o recapitato a mano
esclusivamente all’ufficio protocollo all’indirizzo di cui sopra, dalle ore 9:00 alle ore 12:00
tutti i giorni escluso il sabato, la domenica ed i festivi.

Le offerte, redatte in lingua italiana, dovranno essere trasmesse all’Amministrazione appaltante,

unitamente alla prescritta documentazione a corredo delle stesse, a pena di esclusione, in plico

chiuso e sigillato con ceralacca, nastro adesivo, strisce di carta preincollata o altro analogo

dispositivo sovrapposto ai lembi.

Tale plico dovra inoltre essere controfirmato sui lembi di chiusura, salvo quelli a chiusura

industriale.

Dovra infine recare all’esterno l'intestazione del mittente, nonché la dicitura: “Gara per

l'affidamento del servizio di Cassa della Stazione Zoologica A. Dohrn”.

L'intestazione sulla busta dovra comprendere anche lindirizzo completo, il numero di telefono,

"indirizzo di PEC del concorrente.

In caso di RTI, dovranno essere indicati i nominativi di tutti i partecipanti, con indicazione del

soggetto capofila e dell'indirizzo di PEC di quest'ultimo.

Il plico di cui al precedente capoverso dovra contenere al suo interno quattro buste - a pena di

esclusione, chiuse e controfirmate sui lembi. Tali buste dovranno recare all'esterno l’intestazione

del mittente, nonché le seguenti rispettive diciture:

Busta A - documentazione amministrativa;

Busta B - offerta tecnica qualitativa

Busta C - “Offerta tecnica quantitativa

Busta D - offerta economica

Nella Busta A "documentazione amministrativa " dovra essere inserito quanto segue:

a) Domanda di partecipazione, redatta in carta semplice e in lingua italiana, resa in conformita
al modello “Allegato 1” datato e sottoscritto dal legale rappresentante del candidato o dal
soggetto regolarmente munito dei poteri di firma; in quest’ultimo caso deve essere allegato,
in originale o copia autentica o in copia munita di dichiarazione di conformita all’originale
resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000, ’idoneo e valido documento atto a comprovare
il potere di firma. La domanda dovra essere corredata da copia di un documento d’identita
(in corso di validita) del sottoscrittore.
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Si precisa che nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora
costituiti, la domanda deve essere sottoscritta da tutti i soggetti che costituiranno il

raggruppamento o consorzio;
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Documento di Gara Unico Europeo (DGUE), redatto in carta semplice e in lingua italiana,
reso in conformita al modello “Allegato 2”, datato e sottoscritto dal legale rappresentante
del candidato o dal soggetto regolarmente munito dei poteri di firma; in quest’ultimo caso
deve essere allegato, in originale o copia autentica o in copia munita di dichiarazione di
conformita all’originale resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000, ’idoneo e valido
documento atto a comprovare il potere di firma. La domanda dovra essere accompagnata
da copia semplice di un documento d’identita (in corso di validita) del sottoscrittore.

Nel caso di partecipazione degli operatori economici con le forme previste ai sensi dell’art.
45, comma 2, lettere d), e), f), g) del Codice, ciascuno degli operatori economici
partecipanti dovra presentare un DGUE distinto recante le informazioni richieste dalle Parti
da il a VI

Nel caso di partecipazione dei consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lettere b), c) del Codice,
il DGUE sara presentato separatamente dal consorzio e dalla consorziate esecutrici indicate.
Pertanto, nel DGUE dovra essere indicata la denominazione degli operatori economici facenti
parte di un consorzio di cui al gia citato art. 45, comma 2, lettere b), c) che eseguono le
prestazioni oggetto del contratto.

E’ facolta dell’operatore economico compilare solo la sezione a della IV parte, senza
compilare nessuna altra sezione della parte IV.

Documento “PASSOE” rilasciato dal servizio AVCPASS comprovante la registrazione al servizio
per la verifica del possesso dei requisiti disponibile presso |’Autorita Nazionale
Anticorruzione. | soggetti interessati a partecipare alla procedura devono registrarsi al
sistema accedendo all’apposito link sul Portale dell’Autorita (Servizi ad accesso riservato -
AVCPASS) secondo le istruzioni ivi contenute. In caso di partecipazione plurima
(Raggruppamenti di imprese, consorzi, ecc.) il PASSOE deve essere firmato congiuntamente
da tutte le mandanti/associate/consorziate ed eventuali ausiliarie. Si rappresenta che la
mancata inclusione del PASSOE non costituisce causa di esclusione dell’operatore economico
in sede di presentazione dell’offerta. Tuttavia, la stazione appaltante sara tenuta a
verificare, nella prima seduta di gara, l'inserimento del PASSOE nella documentazione
amministrativa e, laddove ne riscontri la carenza, dovra richiedere all’operatore economico
interessato di acquisirlo e trasmetterlo in tempo utile a consentire la verifica dei requisiti,
avvertendolo espressamente che in mancanza si procedera all’esclusione dalla gara e alla
conseguente segnalazione all’Autorita ai fini dell’applicazione delle sanzioni di cui all’art.
213, comma 13, del Codice, essendo il PASSOE |’unico strumento utilizzabile dalla stazione
appaltante per procedere alle prescritte verifiche;

Cauzione provvisoria, pari al 2% dell’ammontare dell’appalto, di euro 1.199,13
eventualmente ridotta ai sensi dell’art. 93 comma 7 del D.Lgs. 50/2016. La cauzione deve
essere costituita, a scelta dell’offerente, in uno dei modi previsti dall’art. 93 comma 3 del
D.Lgs. 50/2016. Per assicurare in modo pieno l'operativita della garanzia di fronte ai possibili
inadempimenti, nel caso di RTI costituente o gia costituite, la garanzia deve essere intestata
a tutte le imprese associate e deve richiamare la natura collettiva della partecipazione alla
gara, identificando singolarmente le imprese e contestualmente deve dichiarare di garantire
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con la cauzione provvisoria non solo la mancata sottoscrizione del contratto, ma anche ogni
altro obbligo derivante dalla partecipazione alla gara.

Detta cauzione, deve riportare l’oggetto della gara e deve obbligatoriamente avere una
validita di 180 (centottanta) giorni dalla data di presentazione dell’offerta, deve
espressamente prevedere la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale e la sua operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta da parte della
Stazione Zoologica A. Dohrn.

In caso di versamento in contanti, [’accredito dovra avvenire presso:

Banca Nazionale del Lavoro - IBAN IT 87 L 0100503407000000218010

SWIFT/BIC: BNLIITRR

Causale: cauzione provvisoria - Procedura negoziata per affidamento Servizio cassa.

Si informa, inoltre, che verra disposta |’esclusione dei concorrenti che presenteranno polizze
fideiussorie diverse da quelle sopra indicate o emesse da societa di intermediazione nei cui
confronti la Banca d’ltalia ha disposto il divieto di intraprendere nuove operazioni.

La cauzione provvisoria dell’aggiudicataria restera vincolato e dovra essere valida fino alla
costituzione della cauzione definitiva. Per i soggetti non aggiudicatari la cauzione provvisoria
presentata a garanzia dell’offerta non verra restituita, ma si riterra automaticamente
svincolata con la comunicazione di cui all’art. 76, comma 5, lett. a), del D.Lgs. 50/2016.

(Eventuale) autocertificazione riguardante il possesso dei requisiti previsti dall’art. 93,
comma 7 se il concorrente voglia usufruire della riduzione della garanzia provvisoria.

(Eventuale) dichiarazione del fideiussore, anche diverso da quello che ha rilasciato la
garanzia provvisoria, con la quale si impegna a rilasciare la garanzia fideiussoria per
I’esecuzione del contratto qualora l’offerente risultasse aggiudicatario (art. 93 comma 8 del
D.Lgs. 50/2016).

Tale documento non deve essere prodotto singolarmente solo nei casi in cui detto impegno
sia gia contenuto nella fideiussione relativa alla garanzia provvisoria;

Copia della Convenzione timbrata e sottoscritta dal legale rappresentante/procuratore in
ogni pagina in segno di accettazione;

(Eventuale) Procura speciale: in caso di sottoscrizione dell’offerta da parte di un procuratore
speciale, deve essere allegato |’originale o copia autentica o copia munita di dichiarazione
di conformita all’originale resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000 della procura
speciale dalla quale si evinca il potere di sottoscrizione da parte del procuratore medesimo;

(Eventuale) Atto costitutivo: in caso di partecipazione alla gara di Consorzio stabile ovvero
di Consorzio ordinario, RTI o GEIE gia costituiti al momento di presentazione dell’offerta,
deve essere presentata l'originale o copia autentica o copia munita di dichiarazione di
conformita all’originale resa ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445/2000 dell’atto costitutivo di
tali soggetti;

(Eventuale) Dichiarazione di impegno: In caso di partecipazione alla gara di Consorzio
ordinario, Consorzio stabile, RTl o GEIE non ancora costituiti al momento della presentazione
dell’offerta, deve essere presentata la dichiarazione di impegno a costituire tali soggetti
contenente l’impegno, in caso di aggiudicazione, a uniformarsi alla disciplina prevista
dall’art. 48 del D.Lgs. 50/2016;
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k) (Eventuale) Avvalimento: nel caso in cui un concorrente voglia usufruire dei requisiti di
capacita tecnica e professionale di altra impresa, dovra:

v darne indicazione nella Parte 1l Sezione C e compilare le apposite Sezioni della Parte IV
del DGUE;

v presentare un DGUE distinto per ciascuna impresa ausiliaria, debitamente compilato e
firmato, con le informazioni richieste dalle sezioni A e B della Parte Il, dalla Parte lll,
dalla Parte |V ove pertinente e dalla Parte VI;

v Presentare la dichiarazione con cui l'impresa ausiliaria:

- si obbliga nei confronti del concorrente e della stazione appaltante a mettere a
disposizione, per tutta la durata dell’appalto, le risorse di cui & carente il concorrente
medesimo;

- Attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o consorziata ai sensi
dell’art. 45 del Codice;

v Presentare originale o copia autentica del contratto, in virtu del quale l'impresa
ausiliaria si obbliga, nei confronti del concorrente, a fornire i requisiti e a mettere a
disposizione le risorse necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per
tutta la durata dell’appalto;

Nella Busta B “offerta tecnica qualitativa” deve contenere il progetto tecnico qualitativo,
al quale sono attributi max 25/100 punti.

Il Progetto qualitativo P1 consiste nella presentazione di una relazione tecnica, contenente le
modalita di espletamento del servizio di Tesoreria/Cassa, da illustrare dettagliatamente in
apposita relazione o scheda tecnica. La relazione non dovra superare numero di 30 pagine (cioe
singola facciata), su foglio A4, carattere Times New Roman 11, interlinea 1,5, margini inferiore,
superiore, destro, sinistro di 2,5 cm., compreso schemi, grafici ect.;
Nella offerta qualitativa dovra essere esposta:
v presentazione dell’Istituto;
v descrizione delle funzionalita del servizio di “home banking” (informative: consultazione
giornaliere di cassa, saldi c/c, esiti pagamenti, esiti F24 e Mav, gestione sospesi, quadri
di conciliazione con la banca d’Italia, ecc.; dispositive con o senza apposizione di firme
digitali : gestione dei flussi di ordinativi elettronici, pagamenti F24 e Mav, bonifici esteri,
ecc. ;
v descrizione dell’attivita di supporto fornita da uno sportello dell’Istituto distante dalla
sede di Napoli della stazione appaltante non oltre i tre chilometri;
v ogni altro elemento che il concorrente ritenga pertinente e migliorativo del servizio
oggetto del presente bando (ad esempio erogazione gratuita servizi aggiuntivi).
L'offerta tecnica qualitativa sara siglata in ogni foglio e sottoscritta all’ultima pagina con firma
per esteso da legale rappresentante/procuratore dell’impresa. L’offerta dovra essere corredata
da copia di un documento d’identita (in corso di validita) del sottoscrittore

In caso di Raggruppamento Temporaneo o Consorzio non ancora costituito, detta offerta dovra
essere siglata in ogni foglio e sottoscritta per esteso in quello finale dai legali rappresentanti di
tutti i soggetti raggruppandi o consorziandi. In caso di Raggruppamento Temporaneo gia
costituito, l'offerta dovra essere siglata in ogni foglio e sottoscritta per esteso in quello finale
dal legale rappresentante/procuratore del soggetto mandatario.
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In caso di Consorzio costituito, I’offerta dovra essere siglata in ogni foglio e sottoscritta all’ultima

pagina, con firma per esteso, dal legale rappresentate del Consorzio medesimo.

A pena di esclusione, dovranno essere specificate - ex art. 48, comma 4, del d.lgs. 50/2016 - le
parti del servizio che, in caso di aggiudicazione, saranno eseguite dalle singole imprese
raggruppate o consorziate.

La busta “C - Offerta Tecnica Quantitativa”, (resa preferibilmente in conformita al modello
Allegato 3) deve contenere il progetto tecnico quantitativo, al quale sono attributi max 45/100
punti.

Gli elementi per la valutazione del progetto quantitativo sono i seguenti:

P2 Termine massimo di esecuzione degli ordinativi di pagamento da eseguirsi in termine fisso
indicato dalla stazione appaltante: max punti 8/100;

P3 Termine massimo di esecuzione per tutti gli altri ordinativi di pagamento: max punti 7/100;

P4 Numero di Pubbliche Amministrazioni Centrali o Periferiche, Regioni, Enti locali o altri Enti
Pubblici per i quali viene gestito, alla data di presentazione delle offerte, il servizio di cassa e/o
tesoreria con un volume annuo transato, dato dalla sommatoria delle entrate e delle uscite,
superiore a 50 milioni di euro: max punti 10/100;

PS Presenza di uno sportello adibito ad attivita di supporto ed interfaccia per il servizio di cui al
presente bando, con distanza dalla sede di Napoli, in Villa Comunale s.n.c. (Na) non superiore a
tre chilometri. La distanza sara verificata con Google maps, percorso pedonale da Stazione
Zoologica Anton Dohrn Villa Comunale s.n.c. (Na): max punti 10/100;

Pé Esperienza maturata alla data di pubblicazione del bando sulla G.U.R.l. con almeno una
Pubblica Amministrazione che adotta il software di Contabilita Integrata per ’Ateneo (CIA) o U-
GOV fornito da CINECA Consorzio Interuniversitario Italiano CINECA, implicante attivita di
interscambio dei flussi informatici del citato software con U'Istituto Cassiere: max punti 5/100;

P7 Esperienza maturata alla data di pubblicazione del bando sulla G.U.R.I, con almeno una
Pubblica Amministrazione che adotta il sistema di elaborazione paghe messo a disposizione da
NoiPA societa interamente controllata dal Ministero dell’Economia e Finanza, implicante attivita
di interscambio dei flussi informatici del citato sistema con Ulstituto Cassiere: max punti 5/100.

Per ciascun Elemento Tecnico Quantitativo (da P2 a P7) ’operatore economico dovra indicare
nell’Allegato 3 un’unica offerta. Nel caso in cui per uno o piu Elementi Tecnici di Valutazione
saranno indicate due o pili offerte, per quell’Elemento Tecnico di Valutazione non sara attribuito
alcun punteggio.

L'offerta tecnica quantitativa sara siglata in ogni foglio e sottoscritta all’ultima pagina con firma
per esteso da legale rappresentante/procuratore dell’impresa. L’offerta dovra essere corredata
da copia di un documento d’identita (in corso di validita) del sottoscrittore.

In caso di Raggruppamento Temporaneo o Consorzio non ancora costituito, detta offerta dovra
essere siglata in ogni foglio e sottoscritta per esteso in quello finale dai legali rappresentanti di
tutti i soggetti raggruppandi o consorziandi. In caso di Raggruppamento Temporaneo gia
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costituito, l'offerta dovra essere siglata in ogni foglio e sottoscritta per esteso in qu'efltlbnﬁnale
dal legale rappresentante/procuratore del soggetto mandatario.

In caso di Consorzio costituito, I’offerta dovra essere siglata in ogni foglio e sottoscritta all’ultima
pagina, con firma per esteso, dal legale rappresentate del Consorzio medesimo.

La Busta C “offerta economica” max punti 30/100, dovra contenere la dichiarazione di
offerta economica, redatta preferibilmente secondo il modello Allegato 4 unito al presente
disciplinare, compilato in ogni parte ai fini dell'espressione delle proposta relativa.

P8: Ribasso unico percentuale da applicare alla commissione dello 0,51 per mille. La
Commissione cosi scontata sara applicare al transato, (ammontare complessivo delle entrate e
delle spese): max 25/100

P9: costo unitario dei bonifici bancari: max 5/100.

L'offerta economica sara siglata in ogni foglio e sottoscritta all’ultima pagina con firma per esteso
del legale rappresentante/procuratore dell’lmpresa concorrente. L’offerta dovra essere
corredata da copia di un documento d’identita (in corso di validita) del sottoscrittore.

In caso di RTl o Consorzio non ancora costituito, detta offerta dovra essere siglata in ogni foglio
e sottoscritta per esteso in quello finale dai legali rappresentanti di tutti i soggetti raggruppandi.
In caso di RTI gia costituito, l'offerta dovra essere siglata in ogni foglio e sottoscritta per esteso
in quello finale dal legale rappresentante/procuratore del soggetto mandatario.

In caso di Consorzio, |’offerta dovra essere siglata in ogni foglio e sottoscritta all’ultima pagina,
con firma per esteso, dal legale rappresentate del Consorzio medesimo.

| prezzi espressi dovranno essere e comunque si intenderanno comprensivi di ogni onere, spesa
e remunerazione del servizio. Tutti i prezzi si intendono espressi in Euro al netto dell’IVA.

Data la natura prettamente intellettuale dei servizi in affidamento, l'onere per la copertura della
sicurezza da rischi da interferenza si assume pari a 0. All'interno dell'offerta economica dovranno
essere in ogni caso compresi e indicati, ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Lgs. 50/2016, i
costi aziendali concernenti I’adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui
luoghi di lavoro.

L’offerta economica deve essere espressa in cifre e in lettere, fermo restando che in caso di
contrasto fra le indicazioni (non agevolmente ed univocamente superabile sulla base dello stesso
documento di offerta) prevarra quella espressa in lettere. La stessa offerta avra validita di
almeno 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione della medesima.

In caso di RTI o Consorzi ordinari, dovranno inoltre essere specificate le quote di partecipazione,
in caso di aggiudicazione, in capo a ciascuna impresa.

Art. 12 Metodo di aggiudicazione e criteri di valutazione delle offerte

L’aggiudicazione verra effettuata con il metodo dell’offerta economicamente piu vantaggiosa,
in conformita all’art. 95, comma 6, del D.Lgs. 50/2016, con attribuzione di punti 70 (massimo)
per ’offerta tecnica e di punti 30 (massimo) per l’offerta economica.

Tutte le operazioni di verifica e valutazione dell’offerta tecnica ed economica verranno
affidate a una Commissione appositamente nominata dalla Stazione appaltante.

Criteri di valutazione delle offerte e relativi punteggi:
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Offerta tecnica qualitativa: Per il progetto tecnico qualitativo P1 ciascun componen%e della
Commissione attribuira il grado di preferenza, mediante un “confronto a coppie”, utilizzando la
seguente tabella:

Grado di preferenza

Massima 6
Grande 5
Media 4
Piccola 3
Minima 2
Parita 1

Una volta terminati i “confronti a coppie” per ogni elemento ciascun commissario somma i valori
attribuiti a ciascun concorrente e li trasforma in coefficienti compreso tra 0 e 1 attribuendo il
coefficiente pari ad 1 al concorrente che ha conseguito il valore piu elevato e proporzionando
ad esso il valore conseguito dagli altri concorrenti; le medie dei coefficienti determinati da
ciascun commissario vengono trasformate in coefficienti definitivi riportando ad uno la media
pill alta e proporzionando le altre. Si rappresenta che il concorrente e tenuto ad indicare
analiticamente nell’offerta tecnica le parti della stessa contenenti segreti tecnici o commerciali,
ove presenti, che intenda non rendere accessibile ai terzi (fermo, a riguardo, l’onere di verifica
e valutazione in capo alla stazione appaltante, nel rispetto dei principi di legge). In mancanza di
quanto sopra, ’Amministrazione provvedera a soddisfare eventuali istanze d’accesso senza
ulteriori richieste e senza limitazioni, purché collegate alle necessita di tutela in giudizio. Tale
indicazione dovra essere adeguatamente motivata e i concorrenti dovranno allegare ogni
documentazione idonea a comprovare l'esigenza di tutela. L'esposizione dei motivi di
riservatezza e l'eventuale documentazione a supporto, non saranno conteggiati agli effetti del
rispetto della dimensione massima stabilita per l'offerta tecnica.

Offerta tecnica quantitativa:

Criteri Punti
N. Metodo attribuzione punteggio max
Termine massimo di esecuzione degli il giorno bancabile successivo alla data 8
py |ordinativi di pagamento da eseguirsi in di trasmissione dell’ordinativo
termine fisso indicato dalla stazione
appaltante il secondo giorno bancabile successivo 5
alla data di trasmissione
dell’ordinativo
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il terzo giorno bancabile successivo 2
alla data di trasmissione
dell’ordinativo
il giorno bancabile successivo alla data 7
di trasmissione dell’ordinativo
. . R o ) il secondo giorno bancabile successivo
p3 | Termine di ammissibilita per tutti gli altri alla data di trasmissione 5
ordinativi di pagamento dell’ordinativo
il terzo giorno bancabile successivo 2

alla data di trasmissione
dell’ordinativo

Numero di Pubbliche Amministrazioni Centrali
o Periferiche, Regioni, Enti locali o altri Enti |da5a 10 P.A. 3
Pubblici per il quale e stato gestito al

P4 |31/12/2016 il servizio di cassa e/o tesoreria
con un volume annuo, dato dalla sommatoria |da 11 a 20 P.A. 6
delle entrate e delle uscite, non inferiore ad
euro 50 milioni

superiore 20 P.A. 10
Presenza di uno sportello adibito ad attivita | distanza da 3 Km a 2 km dalla Sede 3
di supporto ed interfaccia per il servizio di
P5 | Cassa, con distanza dalla sede di Napoli, in
Villa Comunale s.n.c., non superiore a 3 da 1,999 Km ad 1 km dalla Sede 6
chilometri
inferiore ad 1 Km dalla Sede 10
nessuna esperienza 0
Esperienza maturata alla data del presente tna esp
bando, con almeno una Pubblica
Amministrazione che adotta il software di
Contabilita Integrata per |’Ateneo (CIA) . .
P6 fornito da CINECA Consorzio Interuniversitario | €>PEM€nza fino ad un anno 3
Itatliano CINECA, implicante attivita di
interscambio dei flussi informatici del citato
software con U’Istituto Cassiere i
esperienza oltre un anno 5

Esperienza maturata alla data del presente
P7 |bando, con almeno una Pubblica nessuna esperienza 0
Amministrazione che adotta il sistema di
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elaborazione paghe messo a disposizione da
NoiPA societa interamente controllata dal . .
- , . -ont ol A esperienza fino ad un anno 3
Ministero dell’Economia e Finanza, implicante
attivita di interscambio dei flussi informatici
del citato sistema con U’lIstituto Cassiere
esperienza oltre un anno 5

Offerta economica

P8 Ribasso unico percentuale da applicare alla percentuale dello 0,51 per mille. Il corrispettivo
annuo spettante all’operatore economico & ottenuto dall’importo del transato dell’anno di
competenza (Totale reversale + Totale mandati) moltiplicato per 0,51 per mille al netto del
ribasso unico percentuale offerto in sede di gara.

Al ribasso percentuale pil alto saranno attribuiti punti 25/100. Alle altre offerte sara assegnato
un punteggio proporzionalmente ridotto in applicazione della seguente formula:

25 x Ribasso unico percentuale singola offerta
. Ribasso unico percentuale piu alto

Ai fini dell’applicazione della formula matematica, eventuali offerte di gratuita del servizio
saranno equiparate ad un ribasso unico percentuale del 0,99%
Non sono ammesse offerte in aumento.

P9: Costo del bonifico bancario (max € 0,75)

€ 0,00: punti 5
Fino ad € 0,30; punti 2
da euro 0,31 a euro 0,75 punti 1

Tutti i punteggi assegnati in sede di valutazione dell’Offerta Tecnica Qualitativa, Offerta
Tecnica Quantitativa ed Offerta Economica saranno considerati alla seconda cifra decimale,
con arrotondamento di questa all’unita superiore se la terza cifra decimale & pari o superiore a
5.

La Commissione si riserva facolta di chiedere chiarimenti.

La gara sara aggiudicata al concorrente che avra totalizzato il maggior punteggio complessivo
dato dalla somma dei punti ottenuti con l'offerta tecnica e dei punti ottenuti con U'offerta
economica. In caso di parita di punteggio si procede al sorteggio.

Saranno escluse dalla gara le offerte parziali o quelle nelle quali fossero sollevate eccezioni e/o
riserve di qualsiasi natura alle condizioni di fornitura del servizio specificate nel capitolato
prestazionale, ovvero che siano sottoposte a condizione.

La Stazione appaltante si riserva la facolta di aggiudicare la gara anche nel caso in cui risulti una
sola offerta valida, purché idonea in relazione all’oggetto del contratto. La Stazione appaltante
si riserva, inoltre, la facolta, con provvedimento motivato, di non dar luogo all’aggiudicazione
senza che cid possa comportare pretese di alcun genere da parte dei soggetti partecipanti.
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Gli offerenti sono vincolati alle offerte presentate per un periodo di 180 giorni naturali e
consecutivi dalla data di scadenza del termine di presentazione delle offerte.

Art. 13 - Richieste di chiarimento o informazioni complementari

Eventuali informazioni complementari e/o chiarimenti sul disciplinare e Capitolato di gara
potranno essere richiesti al RUP dott. Salvatore Orfano. Le richieste, formulate in lingua italiana,
dovranno essere inviate esclusivamente a mezzo posta elettronica all’indirizzo pec
ufficio.protocollo@cert.szn.it e dovranno pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno
06/12/2017. | chiarimenti e/o le rettifiche agli atti di gara verranno pubblicati entro 3 giorni
sul sito internet www.szn.it, sezioni bandi di gara.

Art. 14 - Svolgimento della procedura

Le operazioni di gara avranno inizio il giorno 13/12/2017 alle ore 16:00, presso la Stazione
Zoologica Anton Dohrn, Villa Comunale - Napoli e si svolgeranno come di seguito illustrato.
All’apertura delle offerte potranno presenziare rappresentanti dei soggetti partecipanti
appositamente delegati.

In tale seduta pubblica il Responsabile Unico del Procedimento, in presenza di due testimoni,
procedera all’apertura dei plichi regolarmente pervenuti in tempo utile ed alla verifica della
presenza all’interno degli stessi delle quattro buste interne regolarmente intestate, chiuse e
sigillate, in conformita alle previsioni del presente disciplinare.

Nella stessa seduta verra aperta la Busta A (Documentazione di gara) e si procedera alla verifica
della presenza all’interno della medesima dei documenti prescritti agli artt. 5 e 6.

Alle successive fasi di gara saranno ammessi i concorrenti che, dall’esame dei documenti
contenuti nella Busta A (Documentazione di gara), risulteranno in regola con tutte le prescrizioni
del presente disciplinare, tenuto conto delle cause di esclusione e delle condizioni di
ammissibilita come indicate nel presente disciplinare, nonché di altre cause ostative alla
partecipazione richiamate nel disciplinare medesimo o tali per legge.

Successivamente, la Commissione di gara, appositamente nominata ed in una riunione
appositamente fissata, procedera all'apertura in seduta pubblica dei plichi contenenti le offerte
tecniche (Buste B) e contestuale spoglio e presa visione della documentazione ivi contenuta.
Successivamente, la Commissione procedera, in seduta riservata all’attribuzione del punteggio
tecnico qualitativo secondo i criteri, i rispettivi pesi di valutazione e le modalita indicati nell’art.
12, verbalizzandone il risultato.

| concorrenti non definitivamente esclusi dalla procedura verranno quindi invitati a partecipare
a nuova riunione pubblica, nella quale, data lettura della graduatoria relativa al solo esame
dell’offerta tecnica qualitativa, la Commissione aprira la busta C contenente l’offerta tecnica
quantitativa ed a seguire la busta D offerta economica.

La Commissione, dunque, assegnera i relativi punteggio, procedera alla redazione della
graduatoria e formulera la proposta di aggiudicazione della gara fatti salvi gli adempimenti di
cui all'art. 97 del D.Lgs. n. 50/2016. La Commissione trasmettera quindi la graduatoria approvata
e la relativa proposta di aggiudicazione al RUP della procedura, il quale, sulla base degli atti di
gara e previe le verifiche del caso, anche ai sensi degli artt. 86 e segg. del D.Lgs. n. 50/2016,
proporra al Direttore Generale dell’Ente di pronunciare con delibera |’aggiudicazione definitiva
della gara, da comunicarsi secondo quanto stabilito all'art. 76 del d.lgs. 50/2016.
L'aggiudicazione diverra efficace a seguito della verifica dei requisiti di partecipazione.

La verifica dei requisiti di partecipazione avverra, come per legge, a mezzo del sistema della
BDNCP - AVCPASS, secondo le disposizioni normative di riferimento e le istruzioni diramate in
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merito dallAVCP (fatte salve le disposizioni di natura transitoria di cui all'art. 216, comma 13,
del D.Lgs. n. 50/2016).

Occorrendo, saranno richiesti ed accettati i mezzi di prova di cui all'art. 86 ed 87 del D.Lgs. n.
50/2016.

La stipula del contratto avverra una volta completati i necessari adempimenti e le prescritte
verifiche, nonché secondo i termini stabiliti, in particolare, dai commi 8 e seguenti dell'art. 32
del d.lgs. n. 50/2016.

Tutte le comunicazioni sopra menzionate si intenderanno validamente effettuate a mezzo note
inoltrate all'indirizzo di PEC indicato dai concorrenti in sede di gara (ed in particolare nel DGUE,
parte Il, sezione A, valendo tale indicazione espressamente quale indicazione di domicilio anche
se altrove sia indicato altro indirizzo PEC o domicilio).

Art. 15 - Garanzia definitiva

L’Istituto affidatario & tenuto a prestare la garanzia definitiva di cui all’art. 103 del D.Lgs.
50/2016.

Ai sensi del comma 11 del suddetto art. 103, tenuto conto della particolare natura dei soggetti
ammessi a partecipare alla procedura, llstituto affidatario € esonerato dal prestare la cauzione
definitiva, subordinatamente ad un miglioramento del prezzo di aggiudicazione.

In ogni caso, llstituto Cassiere risponde con tutte le proprie attivita e con il patrimonio degli
eventuali danni che dovessero essere arrecati all’Ispettorato Nazionale del Lavoro a terzi nello
svolgimento del rapporto costituendo, cosi come di tutti i depositi effettuati nell'ambito dello
stesso.

Art. 16 - Trattamento dei dati personali

Ai sensi dell’art. 13 del d.lgs. 196/2003 “Codice in materia di protezione dei dati personali”,
con la presentazione dell'offerta di gara il concorrente presta il proprio consenso al trattamento
dei dati personali ivi contenuti, nei limiti di quanto necessario rispetto all'esperimento della
procedura ed agli adempimenti di legge.

Il Responsabile del procedimento
Ai sensi dell’art. 31 del D.L.gs. n. 50/2016 é il dott. Salvatore Orfano

Napoli, 27/11/2017

Direttore Generale f.f.
Fabrizio Vecchi, PhD
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